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GI֦I THI֒U CHUNG 

Quy tr³nh ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng Ľi֓n tֹ ĽҼ֯c quy Ľ֗nh tӴi Ngh֗ Ľ֗nh s֝ 

78/2015/Nņ-CP ng¨y 14/9/2015 cֳa Ch²nh phֳ vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p, cֱ thԜ nhҼ sau: 

ņiԚu N֥i dung 

ņiԚu 35 ņŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng Ľi֓n tֹ 

ņiԚu 36 H֟ sҺ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng Ľi֓n tֹ h֯p l֓ 

ņiԚu 37 Tr³nh tֽ, thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qua mӴng Ľi֓n tֹ sֹ dֱng chֻ kĨ s֝ c¹ng 

c֥ng 

ņiԚu 38 Tr³nh tֽ, thֳ tֱc ĽŁng kĨ doanh nghi֓p sֹ dֱng T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh 

ņiԚu 39 Xֹ lĨ vi phӴm, khiԒu nӴi v¨ giӶi quyԒt tranh chӸp li°n quan ĽԒn chֻ kĨ s֝ c¹ng 

c֥ng, T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh 

T¨i li֓u n¨y ĽҼ֯c soӴn thӶo nhԄm hҼ֧ng dӾn quy trình th¹ng b§o t¨i khoӶn ng©n h¨ng 

qua mӴng Ľi֓n tֹ tr°n C֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p.  
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QUY TRÌNH THĎNG BĆO TêI KHOӵN NGĄN HêNG QUA MӳNG 

ņI֒N Tָ 

I. ņŁng kĨ t¨i khoӶn truy cԀp C֡ng th¹ng tin qu֝c gia vԚ ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

Các bҼ֧c tӴo tài khoӶn:  

- Kê khai thông tin 

- X§c thֽc qua email 

- ņŁng nhԀp 

BҼ֧c 1: NhԀp Ľ֗a ch֕ http://dangkyquamang.dkkd.gov.vn trên thanh trình duy֓ t Web 

Ą NhӸn nút [Enter] tr°n b¨n ph²m ĽԜ truy cԀp v¨o trang th¹ng tin Ľin֓ tֹ  (trang web) 

c aֳ ֵ ng dֱ ng ĽŁng kĨ doanh nghip֓ qua mӴng Ľin֓ tֹ . 

BҼ֧c 2: TӴo tài khoӶn, cֱ  thԜ: 

- TӴi c aֹ s֡  ĽŁng nhԀp, nhӸn [TӴo tài khoӶn m i֧] (Hình 1); 

 

Hình 1: M¨n h³nh ĽŁng nhԀp 

- NhԀp các thông tin vԚ vi c֓ tӴo tài khoӶn tӴi m cֱ ñChi tiԒt ĽŁng nhԀpò (Hình 2); 

 

Hình 2: M¨n h³nh tӴo t¨i khoӶn m֧i 

http://dangkyquamang.dkkd.gov.vn/
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L̯u ý: Mͻt khͯu bͽt buίc phͩi chοa ít nhͫt 8 ký tχ, bao gΩm 1 ký tχ ĽΊc biΜt và 1 

chυ sΧ. Ví dλ các ký tχ ĽΊc biΜt nh̯: $!* -_ 

- NhԀp thông tin cá nhân cֳa ngҼi֩ ĽŁng kĨ gm֟: Thông tin cá nhân (Hình 3); ņ֗a ch֕ 

liên h֓ ; ņ֗a ch֕ cҼ tr¼ Thông tin chi tiԒt liên h֓  (Hình 4);  

 

Hình 3: M¨n h³nh hiԜn th֗ th¹ng tin c§ nhân 

 

Hình 4: M¨n h³nh hiԜn th֗ th¹ng tin vԚ Ľ֗a ch֕ 

- NhԀp mã Captcha Ą NhӸn nút [ņŁng kĨ] ĽԜ g iֹ yêu cӺu ĽŁng kĨ t¨i khoӶn (Hình 5); 

 

Hình 5: M¨n h³nh y°u cӺu ĽŁng kĨ t¨i khoӶn 
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- H  ֓th n֝g hiԜn th֗  th¹ng b§o Ľ« giֹ email kích hoӴt tài khoӶn ĽԒn Ľ֗a ch֕ email mà 

ngҼ֩i n p֥ h֟  sҺ/ngҼi֩ ĽŁng kĨ Ľ« ĽŁng kĨ. ņn֟g th֩ i, H  ֓th n֝g tֽ  Ľ֥ng gֹ i email kích 

hoӴt v¨o Ľa֗ ch֕ Ľ« ĽŁng kĨ caֳ ngҼi֩ n p֥ h֟  sҺ/ngҼi֩ ĽŁng kĨ ĽԜ kích hoӴt tài khoӶn 

sֹ  d nֱg (Hình 6). 

 

Hình 6: M¨n h³nh tӴo t¨i khoӶn th¨nh c¹ng 

BҼ֧c 3:  

- ņŁng nhԀp v¨o Ľa֗ ch֕ email Ľ« ĽŁng kĨ, m ֫email kích hoӴt tài khoӶn mà H֓  th n֝g 

Ľ« giֹ Ą NhӸn v¨o ĽҼn֩g dӾn kích hoӴt tài khoӶn và hoàn tӸt qu§ tr³nh ĽŁng kĨ t¨i 

khoӶn (Hình 7); 

 

Hình 7: Email k²ch hoӴt t¨i khoӶn 

- Trong trҼn֩g h֯ p kích hoӴt thành công, H֓ th n֝g hiԜn th֗  thông báo tài khoӶn Ľ« 

ĽҼ֯c kích hoӴt thành công (Hình 8). 
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Hình 8: M¨n h³nh k²ch hoӴt t¨i khoӶn th¨nh c¹ng 

LҼu Ĩ: Trong trҼn֩g h֯ p H  ֓ th n֝g thông báo tài khoӶn chҼa k²ch hoӴt thành 

c¹ng, ngҼi֩ n p֥ h֟  sҺ/ngҼi֩ ĽŁng kĨ cӺn tiԒp tֱ c ĽŁng nhԀp nhҼ b³nh thҼn֩g, nԒu vӾn 

chҼa ĽŁng nhԀp ĽҼc֯, vui lòng liên h֓ t i֧ hòm mail hotro@brr.vn ĽԜ ĽҼ֯c hҼn֧g dӾn 

hoԊc liên h֓  theo s֝  Ľi֓n thoӴi: 0438489912, SML: 303 hoԊc 304. 

II. ņŁng kĨ t¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh hoԊc g§n chֻ kĨ s֝ c¹ng c֥ng v¨o t¨i 

khoӶn 

- NΔu nίp hΩ s̭ bńg Tài khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh, ng̯γi ký xác thχc hΩ s̭ 

c nͭ Ľ̯ιc cͫ p Tài khoͩn ĽŁng kĨ kinh doanh  

  - NΔu nίp hΩ s̭ bńg Ch  ֻký s֝  công c֥ ng, ng̯γi ký xác thχc hΩ s̭ cnͭ Ľ̯ιc 

gán Chυ ký sΧ công cίng vào Tài khoͩn  

 2.1. ņŁng kĨ t¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh 

 2.1.1. C§c bҼ֧c thֽc hi֓n ĽŁng kĨ t¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ/ngҼi֩ ĽŁng kĨ thcֽ hi֓ n c§c bҼc֧ sau ĽԜ ĽҼ֯c cӸp tài khoӶn 

ĽŁng kĨ kinh doanh: 

BҼ֧c 1: TӴo t¨i khoӶn th¹ng thҼ֩ng (Thχc hiΜn nh̯ h̯αng d͵n tͧi mλc 2.1.1 T¨i liΜu 

này); 

BҼ֧c 2: ņŁng nhԀp v¨o t¨i khoӶn th¹ng thҼ֩ng Ľ« tӴo tӴi BҼ֧c 1; 

BҼ֧c 3: TӴi thanh c¹ng cֱ, ch֙n ñQuӶn lĨ th¹ng tin c§ nh©nò, ch֙n [Y°u cӺu Taӡi 

khoaӃn ĽŁng kyӢ kinh doanh] (Hình 9) hoԊc [Thay Ľ֡i th¹ng tin c§ nh©n] Ą nhӸn n¼t 

[Y°u cӺu Taӡi khoaӃn ĽŁng kyӢ kinh doanh] (Error! Reference source not found.); 

 

Hình 9: Y°u cӺu T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh 

BҼ֧c 4: T²ch ch֙n ñT¹i Ľ֟ng Ĩ v֧i c§c ĽiԚu khoӶn v¨ ĽiԚu ki֓n ĽԜ ĽҼ֯c g§n T¨i khoӶn 

ĽŁng kĨ kinh doanh v֧i Ph¸ng ņŁng kĨ kinh doanhò (Hình 10); 

mailto:hotro@brr.vn
http://10.1.47.11/auth/Public/TermsAndConditions.aspx
http://10.1.47.11/auth/Public/TermsAndConditions.aspx
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BҼ֧c 5: Ch֙n v¨ tӶi t¨i li֓u chֵng thֽc c§ nh©n: NhӸn n¼t [Browse] ĽԜ t³m kiԒm t¨i 

li֓u chֵng thֽc c§ nh©n Ą NhӸn n¼t [Upload] ĽԜ tӶi t¨i li֓u (Hình 10); 

 

Hình 10: M¨n h³nh nhԀp th¹ng tin y°u cӺu T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh 

BҼ֧c 6: ņiԚn c§c th¹ng tin cֳa giӸy t֩ chֵng thֽc c§ nh©n, bao g֟m: LoӴi giӸy chֵng 

thֽc c§ nh©n, S֝ giӸy chֵng thֽc c§ nh©n, Ng¨y cӸp, NҺi cӸp, Ng¨y hԒt hӴn (Hình 11); 

BҼ֧c 7: NhӸn n¼t [X§c nhԀn] ĽԜ gֹi y°u cӺu (Hình 11); 

 

Hình 11: M¨n h³nh hiԜn th֗ c§c th¹ng vԚ GiӸy t֩ chֵng thֽc c§ nh©n v¨ N¼t [X§c 

nhԀn] 

BҼ֧c 8: ņԜ kiԜm tra trӴng th§i T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh sau khi ĽҼ֯c chӸp nhԀn, 

ch֙n mֱc [Thay Ľ֡i th¹ng tin c§ nh©n]Ą Th¹ng tin vԚ Taӡi khoaӃn ĽŁng kĨ kinh doanh 

hiԜn th֗ (Hình 12). 
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Hình 12: M¨n h³nh hiԜn th֗ th¹ng tin vԚ Taӡi khoaӃn ĽŁng kĨ kinh doanh 

 2.1.2. C§c ĽiԚu ki֓n ĽԜ ĽҼ֯c cӸp T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh   

1. T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh gֹi qua C֡ng th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p 

qu֝c gia ĽҼ֯c k²ch hoӴt khi Ľ§p ֵng ĽӺy Ľֳ c§c y°u cӺu sau:  

a. NgҼ֩i d½ng k° khai ĽӺy Ľֳ, ch²nh x§c c§c th¹ng tin bԂt bu֥c;  

b. NgҼ֩i d½ng c· gֹi k¯m bӶn Ľi֓n tֹ GiӸy t֩ chֵng thֽc c§ nh©n h֯p l֓ khi 

ĽŁng kĨ t¨i khoӶn; 

c. M֥t c§ nh©n kh¹ng ĽŁng kĨ hҺn m֥t T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh. 

2. Vi֓c k° khai th¹ng tin ĽŁng kĨ T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh ĽҼ֯c coi l¨ ĽӺy 

Ľֳ, ch²nh x§c khi ngҼ֩i d½ng k° khai ĽӺy Ľֳ c§c th¹ng tin bԂt bu֥c v¨ c§c th¹ng tin này 

phӶi ch²nh x§c nhҼ c§c th¹ng tin hiԜn th֗ trong bӶn Ľi֓n tֹ GiӸy t֩ chֵng thֽc c§ nh©n 

gֹi k¯m.  

C§c th¹ng tin ngҼ֩i d½ng bԂt bu֥c phӶi k° khai bao g֟m: H֙ v¨ t°n; Gi֧i t²nh; 

Ng¨y sinh; Qu֝c t֗ch; D©n t֥c; ņ֗a ch֕ li°n h֓; ņ֗a ch֕ thҼ֩ng tr¼; Email; ņi֓n thoӴi; 

LoӴi giӸy t֩ chֵng thֽc c§ nh©n; S֝ giӸy t֩ chֵng thֽc c§ nh©n; Ng¨y cӸp; NҺi cӸp. 

3. GiӸy t֩ chֵng thֽc c§ nh©n ĽҼ֯c sֹ dֱng ĽԜ ĽŁng kĨ T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh 

doanh bao g֟m: 

a) GiӸy chֵng minh nh©n d©n c¸n hi֓u lֽc; 

b) H֥ chiԒu Vi֓t Nam c¸n hi֓u lֽc; 

c) H֥ chiԒu nҼ֧c ngo¨i c¸n hi֓u lֽc. 

4. BӶn Ľi֓n tֹ GiӸy t֩ chֵng thֽc c§ nh©n h֯p l֓ l¨ bӶn Ľi֓n tֹ ĽҼ֯c tӴo lԀp tַ 

vi֓c qu®t (scan) hoԊc chֱp Ӷnh tַ bӶn giӸy g֝c, phӶi ĽӶm bӶo hiԜn th֗ r» n®t, ĽӺy Ľֳ, 
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ch²nh x§c th¹ng tin nhҼ bӶn giӸy g֝c, kh¹ng c· dӸu hi֓u cԂt gh®p, m֩ hoԊc mӸt m֥t 

phӺn th¹ng tin. 

5. Sau khi k²ch hoӴt hoԊc tַ ch֝i k²ch hoӴt T¨i khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh, Trung 

t©m H֣ tr֯ nghi֓p vֱ ĽŁng kĨ kinh doanh gֹi th¹ng b§o qua thҼ Ľi֓n tֹ cho ngҼ֩i 

dùng. 

  2.2. KԒt n֝i chֻ kĨ s֝ c¹ng c֥ng v֧i t¨i khoӶn 

  2.2.1. Th¹ng tin vԚ nh¨ cung cӸp chֻ kĨ s֝ c¹ng c֥ng 

Hi֓n nay, 9 nh¨ cung cӸp d֗ch vֱ chֻ kĨ s֝ c¹ng c֥ng ֫ Vi֓t Nam Ľ« t²ch h֯p 

v֧i C֡ng Th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qu֝c gia, do Ľ·, vi֓c thֽc hi֓n ĽŁng kĨ 

doanh nghi֓p qua mӴng Ľi֓n tֹ sԐ thֽc hi֓n ĽҼ֯c nԒu ngҼ֩i n֥p h֟ sҺ/ngҼ֩i ĽŁng kĨ 

sֹ dֱng chֻ kĨ s֝ cֳa 6 nh¨ cung cӸp n¨y, bao g֟m: 

1. TԀp Ľo¨n BҼu ch²nh Vi֑n th¹ng Vi֓t Nam (VNPT-CA) 

2. C¹ng ty c֡ phӺn C¹ng ngh֓ thԎ Nacencomm (CA2) 

3. C¹ng ty c֡ phӺn BKAV (BKAV-CA) 

4. TԀp Ľo¨n Vi֑n th¹ng qu©n Ľ֥i Viettel (VIETTEL-CA) 

5. C¹ng ty c֡ phӺn H֓ th֝ng Th¹ng tin FPT (FPT-CA)  

6. C¹ng ty C֡ phӺn C¹ng ngh֓ v¨ TruyԚn th¹ng CK (CK-CA) 

7. C¹ng ty C֡ phӺn Vi֑n th¹ng New-Telecom (NEWTEL-CA) 

8. C¹ng ty C֡ phӺn Chֵng s֝ an to¨n (SAFE-CA) 

9. C¹ng ty C֡ phӺn Chֻ kĨ s֝ ViNa (Smartsign) 
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2.2.2. ņiԚu ki֓u ĽԜ g§n CKSCC v¨o t¨i khoӶn 

- C¨i ĽԊt/CԀp nhԀt Java (Phi°n bӶn m֧i nhӸt) 

- KԒt n֝i Chֻ kĨ s֝ v֧i m§y vi tính 

- KԒt n֝i Chֻ kĨ s֝ v֧i t¨i khoӶn 

2.2.3. HҼ֧ng dӾn c¨i ĽԊt Java ĽԜ kĨ s֝ 

Å BҼ֧c 1: C¨i ĽԊt Java tӴi Ľ֗a ch֕: 

https://www.java.com/en/download/ 

Å BҼ֧c 2: vào Start (G·c cu֝i m¨n h³nh) Ch֙n Control  Panel => Java 

Å BҼ֧c 3: Ch֙n ñSecurityò 

Å BҼ֧c 4: Ch֙n Edit  Site List  

Å BҼ֧c 5: Ch֙n Add 

Å BҼ֧c 6: NhԀp v¨o ¹ tr֝ng ĽҼ֩ng link https://dangkyquamang.dkkd.gov.vn và 

nhӸn n¼t ñAddò 

Å BҼ֧c 7: NhӸn Apply 

=> TiԒn h¨nh g§n chֻ kĨ s֝ v¨o t¨i khoӶn 

2.2.4. C§c bҼ֧c thֽc hi֓n kԒt n֝i chֻ kĨ s֝ v¨o t¨i khoӶn th¹ng thҼ֩ng truy 

cԀp C֡ng Th¹ng tin ĽŁng kĨ doanh nghi֓p qu֝c gia 

NgҼ֩i n֥p h֟ sҺ/ngҼ֩i ĽŁng kĨ thֽc hi֓n c§c bҼ֧c sau ĽԜ kԒt n֝i chֻ kĨ s֝ ĽҼ֯c 

cung cӸp b֫i m֥t trong s§u nh¨ cung cӸp chֻ kĨ s֝ v¨o t¨i khoӶn th¹ng thҼ֩ng Ľ« tӴo 

tӴi mֱc 2.1.1: 

BҼ֧c 1: TӴo t¨i khoӶn th¹ng thҼ֩ng; 

BҼ֧c 2: ņŁng nhԀp v¨o t¨i khoӶn th¹ng thҼ֩ng Ľ« tӴo tӴi BҼ֧c 1; 

BҼ֧c 3: Tr°n thanh c¹ng cֱ, ch֙n [Thay Ľ֡i th¹ng tin c§ nh©n] (Hình 13) hoԊc ch֙n 

mֱc [KԒt n֝i chֻ kĨ s֝ v֧i t¨i khoӶn] (Hình 13); 

https://www.java.com/en/download/


12 

 

 

Hình 13: Y°u cӺu kԒt n֝i chֻ kĨ s֝ v֧i t¨i khoӶn 

BҼ֧c 4: CԂm USB token cֳa chֻ kĨ s֝ Ľ« ĽŁng kĨ sֹ dֱng v¨o ֡ cԂm USB cֳa m§y 

tính; 

BҼ֧c 5: NhӸn n¼t [TӶi] tӴi trҼ֩ng th¹ng tin ñChֻ kĨ s֝ c¹ng c֥ngò (Hình 14) hoԊc 

ñCAò (Hình 15) Ą ChҼҺng tr³nh sԐ chӴy tֽ Ľ֥ng ĽԜ t³m kiԒm chֻ kĨ s֝ c¹ng c֥ng; 

 

Hình 14: KԒt n֝i chֻ kĨ s֝ v֧i t¨i khoӶn 
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Hình 15: M¨n h³nh kԒt n֝i chֻ kĨ s֝ v֧i t¨i khoӶn 

BҼ֧c 6: Nh©Ӣn nuӢt [Confirm Selected] ĽԜ ch֙n chֻ kĨ s֝ mu֝n kԒt n֝i v¨o t¨i khoӶn 

(Hình 16); 

 

Hình 16: M¨n h³nh kԒt n֝i chֻ kĨ s֝ v֧i t¨i khoӶn 

BҼ֧c 7: NhԀp m« PIN cֳa USB token (Hình 17); 

 

Hình 17: M¨n h³nh nhԀp m« PIN 
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BҼ֧c 8: Nh©Ӣn nuӢt [Close] sau khi maӡn hēӡnh hi°Ӥn th¹ng baӢo ĽaӉ th°m chҼӉ kyӢ thaӡnh c¹ng 

(Hình 18) Ą H֓ th֝ng sԐ tֽ Ľ֥ng tӶi dֻ li֓u cֳa ngҼ֩i sֹ dֱng tַ USB token l°n H֓ 

th֝ng; 

 

Hình 18: M¨n h³nh th¹ng b§o th°m chֻ kĨ th¨nh c¹ng 

BҼ֧c 9: NhӸn n¼t [Thêm] ĽԜ gԂn chֻ kĨ s֝ c¹ng c֥ng v¨o t¨i khoӶn th¹ng thҼ֩ng 

(Hình 19). 

 

Hình 19: M¨n h³nh sau khi th°m chֻ kĨ th¨nh c¹ng 

- H  ֓th n֝g hiԜn th֗  thông báo gԂn chֻ  ký thành công. Thông tin cֳa chֻ  ký sԐ hiԜn th֗  

trong danh sách chֻ ký s֝  công c֥ ng cֳ a tài khoӶn. NgҼ֩i sֹ  d nֱg có thԜ thêm chֻ  ký 

khác vào tài khoӶn theo quy tr³nh tҼҺng t ֽ(Hình 20). 



15 

 

 

Hình 20: M¨n h³nh sau khi chֻ kĨ ĽҼ֯c gԂn th¨nh c¹ng v¨o t¨i khoӶn 

 

II I. TӴo h֟ sҺ th¹ng b§o t¨i khoӶn ngân hàng 

Các bҼ֧c tӴo h  ֟sҺ ĽŁng ký trֽc tuyԒn 

BҼ֧c 1 Ch֙n PhҼҺng thֵc n֥p h ֟sҺ 

BҼ֧c 2 Ch֙n loӴi ĽŁng ký trֽc tuyԒn 

BҼ֧c 3 - T³m kiԒm doanh nghi֓p/ņVTT ĽԜ tiԒn h¨nh ĽŁng kĨ thay Ľ֡i  

- Ch֙n loӴi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i: Th¹ng b§o t¨i khoӶn ng©n h¨ng 

BҼ֧c 4 Ch֙ n loӴi giӸy t ֩n p֥ qua mӴng Ľi֓n t ֹ

BҼ֧c 5 X§c nhԀn th¹ng tin ĽŁng kĨ 

 

BҼ֧c 1: Ch n֙ phҼҺng thcֵ n֥ p h  ֟sҺ (Hình 21) 

- Tùy tַ ng trҼn֩g h֯ p cֱ  thԜ, ngҼi֩ n p֥ h֟  sҺ/ngҼi֩ ĽŁng kĨ chn֙ m֥ t trong c§c phҼҺng 

th cֵ sau: 

¶ Sσ dλng Ta͔i khoa̶n ĽŁng ky͕ kinh doanh 

¶ Sσ dλng chυ kĨ s¹͕ c¹ng cίng  

 

Hình 21: M¨n h³nh ch֙n phҼҺng thֵc n֥p h֟ sҺ 
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Hình 22: So s§nh n֥p h֟ sҺ bԄng T¨i khoӶn ņKKD v¨ chֻ kĨ s֝ c¹ng c֥ng 

BҼ֧c 2: Ch n֙ hình th cֵ ĽŁng kĨ (Hình 23) 

- Ch֙n h³nh thֵc ĽŁng kĨ: ņŁng kĨ th¨nh lͻp thay ĽΫi doanh nghiΜp/Ḽ̌n vΠ trχc thuίc; 

- NhӸn n¼t [TiԒp theo] ĽԜ tiԒp tֱc ĽŁng kĨ hoԊc [Tr֫ vԚ] ĽԜ quay lӴi m¨n h³nh trҼ֧c. 

 

Hình 23: M¨n h³nh ch֙n h³nh thֵc ĽŁng kĨ 

BҼ֧c 3:  

1. T³m kiΔm doanh nghiΜp/Ḽ̌n vΠ trχc thuίc ĽΘ tiΔn h¨nh ĽŁng kĨ thay ĽΫi 
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Hình 24: T³m kiԒm doanh nghi֓p hoԊc ĽҺn v֗ phֱ thu֥c  

LҼu Ĩ: 

- Ch֕ cӺn nhԀp m« s֝ doanh nghi֓p hoԊc m« s֝ n֥i b֥ trong H֓ th֝ng ĽԜ t³m kiԒm (kh¹ng cӺn 

nhԀp cӶ 2 loӴi m« s֝) 

- NԒu tӴo h֟ sҺ th¹ng b§o t¨i khoӶn ng©n h¨ng cֳa doanh nghi֓p: nhԀp m« s֝ cֳa doanh 

nghi֓p 

- NԒu tӴo h֟ sҺ th¹ng b§o t¨i khoӶn ng©n h¨ng cֳa chi nh§nh/vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n/Ľ֗a ĽiԜm 

kinh doanh: cӺn nhԀp m« s֝ cֳa chi nh§nh/vŁn ph¸ng ĽӴi di֓n/Ľ֗a ĽiԜm kinh doanh (kh¹ng 

nhԀp m« s֝ cֳa doanh nghi֓p) 

 

2. ChΣn loͧi ĽŁng kĨ thay ĽΫi 

  

Hình 25: Ch֙n loӴi ĽŁng kĨ thay Ľ֡i: Thông báo thay Ľ֡i 
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BҼ֧c 4: Ch n֙ tài li u֓ Ľ²nh k¯m h ֟sҺ (Hình 26) 

- Tích ch֙ n loӴi tài li u֓ Ľ²nh k¯m hoԊc giֻ  Ctrl v¨ t²ch ĽԜ ch֙ n nhiԚu loӴi tài li u֓ cùng lúc Ą 

NhӸn nút [Ch n֙] ĽԜ thêm tài li֓ u vào danh sách; 

- NhӸn nút [TiԒp theo] ĽԜ tiԒp tֱ c ĽŁng kĨ hoԊc [Tr  ֫vԚ] ĽԜ quay lӴi m¨n h³nh trҼc֧; 

 

Hình 26: M¨n h³nh ch֙n c§c loӴi t¨i li֓u Ľ²nh k¯m 

- NhӸn [OK]  ĽԜ xác nhԀn các loӴi tài li u֓ Ľ²nh k¯m hoԊc [Cancel] ĽԜ quay lӴi ch n֙ lӴi các tài 

li u֓ Ľ²nh k¯m (Hình 27). 

 

Hình 27: M¨n h³nh x§c nhԀn t¨i li֓u Ľ²nh k¯m 

LҼu Ĩ: 
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- Ch֕  ch֙ n các giӸy t  ֩N P֤ KÈM thông báo tài khoӶn ngân hàng (không có loӴi giӸy t  ֩ là 

ñThông báo tài khoӶn ngân hàngò). 

- Vi c֓ tӶi các giӸy t  ֩cӺn n֥ p lên H֓  th n֝g sԐ ĽҼ֯c thֽ c hi֓ n ֫  bҼ֧c tiԒp theo. 

BҼ֧c 5: Thông tin ch  ֩x§c nh©Ӥn (Hình 28): 

- Màn hình sԐ hiԜn th֗  nhֻ ng th¹ng tin ngҼi֩ sֹ  d nֱg Ľ« ĽiԚn vԚ loӴi hình doanh nghi֓p, 

thông tin vԚ tài li u֓ Ľ²nh k¯m tҼҺng nֵg.  

- NhӸn nút [BԂt ĽӺu] ĽԜ tiԒp tֱ c ĽŁng kĨ hoԊc [Tr  ֫vԚ] ĽԜ quay lӴi m¨n h³nh trҼc֧Ą TrӴng 

thái cֳ a h֟  sҺ chuyԜn th¨nh ñņ« lҼuò. 

 

Hình 28: M¨n h³nh x§c nhԀn th¹ng tin ĽŁng kĨ 

IV. Kê khai thông tin trong h֟ sҺ thông báo t¨i khoӶn ng©n h¨ng qua mӴng Ľi֓n 

t ֹ

2.1. Nhͻp khΧi th¹ng tin vΖ thuΔ 

- Click ch֙ n kh֝ i thông tin vԚ thuԒ 

 

Hình 29: Kh֝i th¹ng tin vԚ thuԒ 
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- NhԀp các thông tin trong kh֝i thông tin thuԒ 

 

LҼu Ĩ:  

- Doanh nghi֓p cӺn nhԀp ĽӺy Ľֳ các thông tin còn tr֝ng trong kh֝ i thông tin thuԒ. 

- Doanh nghi֓p không nhӸn nút [LҼu] Ľ֝i v i֧ các kh֝ i thông tin khác trong h֟  sҺ (ngoài kh֝ i 

thông tin vԚ thuԒ). 

2.2. ņiΖn khΧi th¹ng tin Ng̯γi kĨ 

Ch  ֕Ľ֗nh ngҼi֩ ký lên h  ֟sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓: 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ/ngҼi֩ ĽŁng kĨ thcֽ hi֓ n g§n t°n ngҼi֩ ký lên h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ 

theo quy Ľn֗h. NgҼi֩ ký phӶi sֹ  d nֱg chֻ  ký s֝  công c֥ ng hoԊc tài khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh 

ĽԜ ký lên h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓; 
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- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ/ngҼi֩ ĽŁng kĨ chn֙ kh֝ i thông tin [NgҼ֩ i ký/xác nhԀn]; 

 

Hình 30: Kh֝i th¹ng tin NgҼ֩i kĨ/x§c nhԀn 

- Trong trҼn֩g ñTìm kiԒm emailò: NhԀp email cֳ a cá nhân ch֗u trách nhi֓m ký h֟  sҺ ĽŁng 

ký doanh nghi֓p và nhӸn nút [Tìm kiԒm] ĄH  ֓th n֝g tֽ  Ľ֥ng ĽiԚn thông tin vԚ H  ֙tên cֳ a cá 

nhân ch֗u trách nhi֓m ký h֟  sҺ. Th¹ng tin vԚ h  ֙tên và email cֳa cá nhân ch֗u trách nhi֓m ký 

h  ֟sҺkh¹ng chn֕h sֹ a ĽҼc֯; 

- ņԜ tìm kiԒm ĽҼc֯ thông tin vԚ cá nhân ch֗u trách nhi֓m ký h֟  sҺ ĽŁng kĨ doanh nghip֓ 

theo Ľa֗ ch֕ email, Ľa֗ ch֕ email cӺn phӶi: 

¶ ņ« ĽҼ֯c ĽŁng kĨ tӴi bҼc֧ ĽŁng kĨ t¨i khoӶn th¹ng thҼn֩g; 

¶ Tài khoӶn th¹ng thҼn֩g phӶi  ֫trӴng th§i ñĽang hoӴt Ľn֥gò v¨ Ľ« ĽҼc֯ kԒt n i֝ v i֧ ch  ֻ

ký s֝  công c֥ ng hoԊc Tài khoӶn ĽŁng kĨ kinh doanh (t̯̭ng οng vαi ph̯̭ng thοc nίp 

hΩ s̭ cνa bί hΩ s̭ Ľang chunͯ bΠ). 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ/ngҼi֩ ĽŁng kĨ nhԀp thông tin vԚ Chֵ c danh cֳa cá nhân ch֗u trách nhi֓m 

ký lên h֟  sҺ tӴi trҼn֩g th¹ng tin ñCh cֵ danhò (Hình 31); 

 

Hình 31: Chֵc danh cֳa ngҼ֩i kĨ 

- NgҼ֩i n p֥ h֟  sҺ/ngҼi֩ ĽŁng kĨ nhӸn nút [Ch n֙] ĽԜ yêu cӺu cá nhân ch֗u trách nhi֓m ký 

lên h֟  sҺ kĨ l°n h ֟sҺ (Hình 31). Thông tin vԚ cá nhân ch֗u trách nhi֓m ký lên h֟  sҺ ĽҼc֯ cԀp 

nhԀt vào danh sách: Danh sách nhֻ ng ngҼi֩ ký lên h  ֟sҺ (Hình 30); 






















