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I. Tổng quan 

Tài liệu này nhằm mục đích hướng dẫn cán bộ của Phòng Tài chính - Kế hoạch 

(Phòng TCKH) đăng nhập vào Hệ thống báo cáo quản trị để khai thác các biểu báo 

cáo về tình hình đăng ký hộ kinh doanh phục vụ công tác báo cáo về lĩnh vực đăng 

ký hộ kinh doanh. 

1. Cấp tài khoản truy cập 

Để truy cập vào hệ thống báo cáo, Phòng TCKH làm phiếu đề nghị cấp tài 

khoản theo mẫu gửi qua thư điện tử về Nhóm Hỗ trợ đăng ký kinh doanh. Sau khi 

nhận được phiếu đề nghị cấp tài khoản của Phòng TCKH, Nhóm Hỗ trợ sẽ cấp tài 

khoản và phản hồi thông tin tài khoản cho Phòng TCKH qua thư điện tử.  

Trường hợp cán bộ Phòng TCKH có tài khoản truy cập hệ thống báo cáo 

nhưng đã nghỉ hoặc luân chuyển thì Phòng TCKH cũng cập nhật thông tin tới Nhóm 

Hỗ trợ để đóng tài khoản này. 

 

Hình 1. Mẫu phiếu đề nghị cấp tài khoản 
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2. Đăng nhập Hệ thống báo cáo  

Tại Hệ thống thông tin về đăng ký hộ kinh doanh, cán bộ vào menu Báo cáo 

của Phòng TC-KH để kết xuất báo cáo theo yêu cầu.    

 

Hình 2. Tab truy cập Hệ thống báo cáo 

3. Danh sách báo cáo 

Sau khi vào Ứng dụng báo cáo, cán bộ sẽ thấy màn hình hiển thị các loại 

mẫu báo cáo về tình hình đăng ký hộ kinh doanh.   

 

Hình 3. Màn hình hiển thị danh sách các báo cáo về đăng ký hộ kinh doanh 
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Bảng danh mục các mẫu báo cáo về đăn ký hộ kinh doanh 

STT TÊN BÁO CÁO 

1 Danh sách hồ sơ tiếp nhận 

2 Thống kê hồ sơ tiếp nhận 

3 Danh sách hộ kinh doanh được chấp thuận 

4 Thống kê hồ sơ chấp thuận 

5 Thống kê hộ kinh doanh thành lập mới theo ngành nghề 

6 
Danh sách hộ kinh doanh đăng ký thành lập tại 1 ngành nghề trong một giai 

đoạn 

7 
Số lượng hộ kinh doanh đăng ký thành lập tại 1 ngành nghề trong một giai 

đoạn 

8 Số lượng hộ kinh doanh giải thể theo 17 ngành nghề 

9 Số lượng hộ kinh doanh quay lại theo 17 ngành nghề 

10 Danh sách hộ kinh doanh tạm ngừng và kèm thông tin tạm ngừng 

11 
Danh sách địa điểm kinh doanh của hộ kinh doanh thành lập mới trong 1 giai 

đoạn 

12 Kiểm tra CCCD của 1 cá nhân đã tham gia thành lập hộ kinh doanh 

13 
Số lượng hộ kinh doanh thành lập mới có chủ hộ không phải người dân tộc 

kinh 

14 Số lượng hộ kinh doanh thành lập mới có chủ là nữ giới 

15 Số lượng hộ kinh doanh tạm ngừng theo 17 ngành nghề 

16 Danh sách biên lai điện tử 

17 Danh sách các đơn hàng thanh toán qua mạng thành công 
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II. Hướng dẫn sử dụng hệ thống báo cáo 

Sau đây là màn hình các báo cáo bao gồm tiêu chí lọc và kết quả các báo 

cáo được kết xuất ra, Phòng TCKH có thể xem kết quả các báo cáo này để biết 

báo cáo nào đáp ứng các tiêu chí tìm kiếm và sử dụng báo cáo cần tìm một cách 

nhanh chóng. 

1. Danh sách hồ sơ tiếp nhận 

Hình 4. Màn hình thông tin về các tiêu chí cần lọc dữ liệu 

 

 

Hình 5. Màn hình hiển thị dữ liệu sau khi lọc 
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2. Thống kê hồ sơ tiếp nhận 

 

Hình 6. Màn hình thông tin về các tiêu chí cần lọc 

 

 

Hình 7. Màn hình hiển thị thông tin hộ kinh doanh sau khi lọc dữ liệu 
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3. Danh sách hộ kinh doanh được chấp thuận  

 
Hình 8. Màn hình hiển thị dữ liệu sau khi lọc 

 
 

 

Hình 9. Màn hình hiển thị thông tin hộ kinh doanh sau khi lọc dữ liệu 
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4. Thống kê hồ sơ chấp thuận 

 

Hình 10. Màn hình hiển thị tiêu chí cần lọc 

 

Hình 11. Màn hình hiển thị thông tin hộ kinh doanh sau khi lọc dữ liệu 

 

  



 
 
 

 

10 

 

5. Thống kê hộ kinh doanh thành lập mới theo ngành nghề 

 

Hình 12. Màn hình hiển thị tiêu chí cần lọc 

 

Hình 13. Màn hình hiển thị thông tin hộ kinh doanh sau khi lọc dữ liệu 
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6. Danh sách hộ kinh doanh đăng ký thành lập tại 1 ngành nghề trong một 

giai đoạn 

 

Hình 14. Màn hình hiển thị tiêu chí cần lọc 

 

Hình 15. Màn hình hiển thị thông tin doanh nghiệp sau khi lọc dữ liệu 
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7. Số lượng hộ kinh doanh đăng ký thành lập tại 1 ngành nghề trong một 

giai đoạn 

 

Hình 16. Màn hình hiển thị tiêu chí cần lọc 

 
 

 

Hình 17. Màn hình hiển thị dữ liệu sau khi lọc 
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8. Số lượng hộ kinh doanh giải thể theo 17 ngành nghề 

 

Hình 18. Màn hình hiển thị tiêu chí cần lọc 

 

 

Hình 19. Màn hình hiển thị kết quả sau khi lọc dữ liệu 
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9. Số lượng hộ kinh doanh quay lại theo 17 ngành nghề  

 

Hình 20. Màn hình hiển thị các tiêu chí cần lọc 

 

Hình 21. Màn hình hiển thị kết quả sau khi lọc dữ liệu 
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10. Danh sách hộ kinh doanh tạm ngừng và kèm thông tin tạm ngừng 

 
Hình 22. Màn hình hiển thị các tiêu chí cần lọc 

 
Hình 23. Màn hình hiển thị kết quả sau khi lọc dữ liệu 

11. Danh sách địa điểm kinh doanh của hộ kinh doanh thành lập  

 

Hình 24. Màn hình hiển thị các tiêu chí cần lọc 

 

 
Hình 25. Màn hình hiển thị kết quả sau khi lọc dữ liệu 
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12. Kiểm tra CCCD của 1 cá nhân đã tham gia thành lập hộ kinh doanh 

 

Hình 26. Màn hình hiện thị các tiêu chí cần lọc 

 

 
Hình 27. Màn hình hiển thị kết quả sau khi lọc dữ liệu 
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13. Số lượng hộ kinh doanh thành lập mới có chủ hộ không phải người dân 

tộc kinh 

 
Hình 28. Màn hình hiển thị các tiêu chí cần lọc 

 

 
Hình 29. Màn hình hiển thị kết quả sau khi lọc dữ liệu 
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14. Số lượng hộ kinh doanh thành lập mới có chủ là nữ giới 

 
 

Hình 30. Màn hình hiển thị các tiêu chí cần lọc 

 

 
 

Hình 31. Màn hình hiển thị kết quả sau khi lọc dữ liệu 
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15. Số lượng hộ kinh doanh tạm ngừng theo 17 ngành nghề  

 
Hình 32. Màn hình hiển thị các tiêu chí cần lọc 

 

 

 

 
Hình 33. Màn hình hiển thị kết quả sau khi lọc dữ liệu 
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16. Danh sách biên lai 

 
Hình 34. Màn hình hiển thị các tiêu chí cần lọc 

 

 
Hình 35. Màn hình hiển thị kết quả sau khi lọc dữ liệu 

17. Danh sách các hồ sơ thanh toán qua mạng thành công 

 
Hình 36. Màn hình hiện thị các tiêu chí cần lọc 

 

Hình 37. Màn hình hiển thị kết quả sau khi lọc dữ liệu 

II. Các yêu cầu khác 

Đối với các trường hợp báo cáo đặc thù mà Ứng dụng báo cáo quản trị chưa 

có thì cán bộ Phòng TCKH gửi yêu cầu nội dung đề nghị phải nêu rõ các tiêu chí 

về thời gian, nội dung cần kết xuất, chi tiết dưới dạng biểu mẫu (nếu có) để phù 

hợp với báo cáo đặc thù của Phòng và gửi vào mail: 

hotro3@dangkykinhdoanh.gov.vn để được hỗ trợ.  


